MANUAL DE MATRICULA
COMPONENTE DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS — GRADO
Modalidad Presencial y Modalidad Abierta y a Distancia

?‘] UTPL

La Universidad Catdlica de Loja




Para matricularte en el componente de Competencias Especificas en la Universidad
Técnica Particular de Loja (UTPL), debes realizar el siguiente proceso:

1. Inicio de sesidn

¢ Ingresa en el sitio web: servicios.utpl.edu.ec/competenciasespecificas, revisa

la informacion sobre el proceso de aprobacién de tu componente con segunda
reprobacion, ya sea en Modalidad Presencial o Modalidad Abierta y a Distancia,

y haz clic en el botén “Inscribete aqui”.

Calendario Periodo extraordinario febrero - marzo 2020

/alidacion de signature
RSN p.. validar tu asignatura debes cumplir con los siguientes requisitos

En la siguiente pestafa, digita tu usuario y contrasefa institucional y selecciona
la opcidén “Iniciar sesion” para proceder a realizar la matricula.

Para iniciar sesién ingrese su usuario con el formato

usuario@utpl.edu.ec

sefia o desea gestionar sus
acceso a los servicios de UTPL haga

¢ A continuacion, elige la opcion “Inscripcion/matricula”.

Servicios Estudiantiles

Estimado(a). JONATHAN GANDIN CALERO/ARMI|OS,
o S s P
postulacion de Becas g0 d rvicl e ik o) i PR
/ Matricula Ingles Academia: -Generacion de Certificadc



https://servicios.utpl.edu.ec/competenciasespecificas

¢ Revisa los “Términos y condiciones” y, si estas de acuerdo, selecciona la
opcién “Continuar”.

Condicipnes de uso

TERMINOS Y CONDICIONES:

« Lainformacion y datos personales que proporciono en este sistema son de mi propiedad y son veridicos, y autorizo de forma expresa a la UTPL a hacer uso de los
mismos para los fines relacionados con su actividad, asi como a entregarlos a las autoridades e instituciones publicas competentes y a las personas juridicas de
derecho privado con las que la Universidad establezca relaciones contractuales o convencionales para la realizacion de las tareas propias de la gestion universitaria

» Conozco que la UTPL tiene politicas de seguridad y uso de la informacién, entre los cuales consta el Instructivo de buen uso de los sistemas informaticos y me
comprometo expresamente a respetar y acatar dicha normativa, asi como las demas normativas intemas de la UTPL

« Para el uso de los sistemas de la UTPL, se ha generado un usuario y contrasefia los cuales conozco y acepto que son para mi uso personal e intransferible y toda
actividad realizada con estos son de mi exclusiva responsabilidad, por lo que deslindo a la UTPL de cualquier uso inadecuado. Autonzo a la universidad a realizar las
audttorias y control de las actividades registradas con mis credenciales. Ademas, conozco que el uso del correo electronico institucional es obligatorio para los
estudiantes siendo este el Unico canal oficial de interaccion docente - estudiante.

2. Inscripcion al componente de Competencias Especificas

e Selecciona la opcion “Inscribirse a clases”.

Inscripcién

Prepararse para inscripcion Inscribirse a clases -
Ver status de inscnpoion, actualizar datos de penodo del alumno, y completar — Buscar e nscribirse a sus clases. También puede ver y administrar su horane. ——
equernmientos da preinscripcion. . —

8o i {1..'

eccién puede examinar las clases que e s clases no calificadas

1 Examinar en callogo de cursos
| Buscar informacidn basica del curso, como materia, cursa y descripeién

e Escoge el periodo vigente en la opcion “Periodos abiertos para la
inscripcion” y haz clic en el botén “Continuar”.

Alumno Inscripcion Seleccionar un periodo

Seleccionar un periodo

CCE ABR/2020 - AGO2020

1-EC/P-C. COMP ESPECIFICAS PRESENCIA.

| ar |
~—

¢ Automaticamente se proyectaran dos componentes de los niveles mas bajos
de tu malla curricular. Haz clic en el boton “Ver secciones” para conocer los
detalles.

Inscribirse a clases

i - I‘loqn.uuel Horario y opciones:

Inscripcion proyectada
Lo que sigue son sus curses de la proyecciin para esle periodo.

Thuo Datsias Tioo e \

EDUC 3144 INGENIERIA INDUSTRIAL Q Ver secciones

INVESTIGACION DE OFE

TOS INDUSTRIALES PIND 5018 INGENIERIA INDUSTRIAL Q Ver secciones

& Horario ¥ Detalles del horario [ Resumen



e Después de ingresar a la seccién del componente, debes seleccionar la
opcién “Agregar”.

Nota: en caso de que no desees agregar estos componentes, deberas
acercarte al Centro UTPL mas cercano y solicitar el servicio “Excepcion de
matricula de competencias especificas”.

Inscribirse a clases

[ cocona cmes_| Promccones | ey cocons_|

ABR/2020 - AGO2020

Pigna 10e 1 10 Registros 1
t

3. Efectuacioén del pago

e Enlasecciéon “Resumen” confirma la eleccién del componente haciendo clic
en el botén “Enviar” y, posterior a ello, escoge la opcion “Colegiatura y
cuotas”.

Inscribirse a clases

e mErr LT |

Periodo: CCE ABR/2020 - AGO2020
El pian da estutios seleccionado es 1-ECP-C_ COMP ESPECIFICAS PRESENCIALINGENIERIA INDUSTRIAL

Regresar a proyeccions

O Dascipoindeien Mimewd Swcsinl Hem  WRC © Paoind nskuckr —— [ —— .

MY 07003 0959 3. & "
TR 00 5 - 07590 & gare e

Pagina 1de 1 | [10+~ Registros: 1

2 Horario | € Detalles del horario [E] Resumen
Horario de clase para C-ESP OCT/2019 - FEB2020 PR - P — -
aomingo unes martes  mibrcoles | jueves viemes sabado
Tam. -
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e En esta nueva pantalla haz clic en la opcién “Informacién de cuenta” para
conocer el valor total del componente.

Recuerda: el costo de cada componente de Competencia Especificas para
estudiantes Modalidad Presencial es de $ 110,00 y para estudiantes de
Modalidad Abierta y a Distancia es de $ 90,00.

Colegiatura y cuotas para CCE ABR/2020 - AG02020

—
El total aqui no representa todo lo que debe. Favor de ver su Dara una
vista delallada de su cuenta

Cadigo Descripcién Monto {UsD) #,

EC04 CURSO0S DE FORMACION... $110,00

Total de horas crédito: 3




e Posterior a estos pasos, se proyectara en la pantalla de “Estado de cuenta”.
Aqui observaras el valor que debes cancelar y podras elegir el método de pago
de tu preferencia (“Efectivo” o “Tarjeta”). Haz clic en el boton “Pago en linea”.

A continuacion, te detallamos los pasos que debes seguir al momento de efectuar el
meétodo de pago:

Infarmacidn personal Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Senvicios al estudiante

Estado de cuenta

Inicio > Pago de servicio

Resumen

Plan de estudios: NA
Tipo de documento:

Detalle de Codigo Descripcion Vendmiento Carge Pago
ADO1 ADMISION PREGRADO 22-ENE-2020 $93,55 $93,55
DESCUENTO PRONTO PAGO: $000 $-0,00
DESCUENTO METODO DE PAGO: $ 0,00 $-0,00

Total a pagar: $ 93,55
Metodo de pago: @ Efectivo C.T{eta @
Pago en efectivo:

o Dentro del portal de pagos, elige la opcion “Efectivo”, en donde
visualizaras las entidades financieras en las que puedes realizar tu pago.
Por ultimo, selecciona la opcién “Enviar deuda al banco”.

UTPL  Portal de pagos Transaccion

Datos del dliente Elija su medio de pago
Nombres: Carla Maria Aldean Ramos Antes de seleccionar revisa la marca de la tarjeta y el banco emisor
Identificacin: 1750987654 (CEDULA)
5 Luego de dar cick en ENVIAR DEUDA AL BANCO, recuerde acercarse al
O EFECTIVO N , :
Email: A 4 banco con su dentificacén sin lenar papeleta y cancele el vabr pendiente
(Banco de Loja, Banco de Guayaqui, Banco del Pacffico, Produbanco,
Teléfono: Servipagos, Banco Bolvariano, Cooperativa de Ahorro y Crédito CoopMego
N . R B R y Cooperativa de Ahorro y Crédito Juventud Ecuatoriana Progresista JEP)
Direccion: Ortega y Gaset José Enrique Rodo Barri.
Usted también puede cancelar este monto mediante b opcién de “Pagos a
Datos transaccidn Insttucones Educativas™ de la banca electrénica de los siquientes bancos:
Concepto: Pago Autoservicios

« Banco de Loja
» Banco Guayaqui

* Banco Bolvanano
#Referencia: 4544 = Banco del Pacifico
» Cooperatva de Ahorro y Crédito Coopmego
USD $93.55

Al Contnuar (Envier Deuda),

Total a pagar:

ENVIAR DEUDA AL BANCO

Recuerda: acércate al banco de tu preferencia con tu documento de
identificacion; no necesitas llenar papeleta. Asimismo, el pago se acredita
de manera automatica después de seguir todas las indicaciones.

UTPL  Fortal de pagos Transaccion EXE)
aria Maria Aldean Ramos USD $93.55
110579665

CoopMego

¢ o0 0 )

Regresar al Inkio




Pago con tarjeta de crédito:
o Selecciona el botén de pago para la tarjeta de crédito de tu preferencia 'y

el plan de pago al que deseas diferir (3 0 6 meses). Haz clic en la opcién
“Pagar y continuar”.

Recuerda: si tienes inquietudes con respecto a las formas de pago, al
final de la pantalla del medio de pago, encontrards un listado de
“Preguntas frecuentes” que te orientaran al momento de realizar este
proceso.

Transaccion [EEEE]

UTPL  Fortal de pagos

Nombres:

Tdentificacion:

Teléfono:

Direccidn:

Carla Maria Aldean Ramos
1750887654 (CEDULA)

canldean@utpl.edu.ec

0991234567

Ortega

Datos transaccién

Concepto:

#Referencia:

Total a pagar:

Pago Autoservicios

4549

USD $93.55

s pcidn Pagar

Elija su medio de pago

Antes de seleccionar revisa la marca de la tarjeta y el banco emisor.

losé Enrique Rodo Barr..

[reep——
Q isa

» Plan corriente: Este plan aplca para las marcas Diers, Discover, Visa y

Mastercard emibdas en cualquer Banco.

« Plan diferidos Con este plan usted puede selecconar

© Sn interds: De 3 a 6 meses
© Con ntereses: De 7 a 24 meses.

Este plan apica dnicamente para bas tarjetas emitdas en las sguentes
nsotuciones financisras:

» Dners Cub
= Discover
« Interdin. World Card

» Banco Pehincha
’ * Banco de Loja

= Banco General Rumilahui

» Banco Comercial de Manabi
» Ceritro Mundo

# Cooperativa de kb Pobca

En caso de tener dudas ingresa a PREGUNTAS FRECUENTES

PAGAR Y CONTINUAR CON DINERS CLUB - PLACE TO PAY ’

e Posteriormente, completa el campo “Ingresa tus datos para iniciar el pago” y
haz clic en el botén “Continuar”.

Total a pagar

USD $93.55

(O Tuproceso de pago expirars en 9 minutos

Referencia

1882

pescripcén

Pago Autoservicios

Ingresa tus datos para iniciar el pago

Correo electronico

camilaaldean?@gmail.com|

Tipo de documento

Selecciona el tipo de documento

Nombre

Documento

Apellidos

Fecha

2020-01-22 17:45:20 Teléfono mévil

ORIGEN

BANNER
Sesidn
2711005




e Selecciona el tipo de tarjeta que utilizas; puede ser: “Crédito” o “Débito”.

MEDIOS DE PAGO
Sele 2 el medio de pag
! Tarjeta de crédito / débito

Total a pagar

USD $93.55

(© Tuproceso de pago expirari en 6 minutos

Referencia
3882

Descripcién

Pago Autoservicios

Fecha

2020-01-22 17:45:20
ORIGEN

BANNER

Sesién

2711005

e Completa la informacién sobre tu “Tarjeta de crédito” y selecciona la opcion
“Continuar”.

& Otros medios de pago TARJETA DE CREDITO
camilaaldean7@gmail.com
tarjeta de alguien mds? Nomero detanets
Cambiar datos del pagador DREEY vl o]

Fecha de vencimiento Codigo de seguridad (CW)
Total a pagar

USD $93.55

(© Tuproceso de pago expiraré en 3 minutos

Safarencis ago para que no tengas que ingresarlo

2020-01-22 17:45:20

ORIGEN

BANNER Al continuar acepto la polltica de proteccién de datos personsies de EGM Ingenleria Sin Fronteras SA.S

Sesién

2711005

iListo... Has finalizado con éxito tu matricula al componente de Competencias
Especificas de la UTPL!




	Pago con tarjeta de crédito:

