
   
 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

Manual de matrícula para estudiantes nuevos 
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REGISTRO DE BLOQUE 
 

Paso 1.  Ingresa a: servicios.utpl.edu.ec, elige la opción “Ingresar”. 

 

 
Imagen 1. Ingreso a la matrícula. 

 

Paso 2.  Escribe tu usuario en el siguiente formato: usuario@utpl.edu.ec y la 

contraseña, respectivamente.  
 

 
Imagen 2. Ingreso de usuario y clave. 

https://servicios.utpl.edu.ec/
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Paso 3.  Entre las opciones selecciona Inscripción/Matrícula.  

 

 
Imagen 3. Ingreso a la matrícula. 

 
 

Paso 4.  Te aparecerá una pantalla sobre qué deseas hacer, selecciona la opción 

Inscribirse a clases.  
 

 
Imagen 4. Ingreso a la matrícula. 

 
 

Paso 5.  Elige el periodo académico, el plan de estudio (carrera) y clic en 

Continuar.  
 

 
Imagen 5. Ingreso a la matrícula. 

 

Paso 6.  Selecciona el bloque de tú preferencia dando un clic en el círculo que se 

encuentra a la izquierda del bloque, luego selecciona Enviar. 
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Imagen 6. Selección de bloque 

 

Nota: El bloque está conformado por un conjunto de cursos/asignaturas que no las 
puedes desagregar. 
 
 

✓ En caso de que desees eliminar el bloque seleccionado (antes de realizar el 

pago), debes dar un clic en el círculo que se encuentra en la parte izquierda de 

la opción “Eliminar todas las clases que son parte de tú bloque actual”, luego 

da un clic en la opción Enviar, ahora ya puede seleccionar el nuevo bloque.  

 
 

 
Imagen 7. Eliminar bloque 

 

 

 

PAGO DE MATRÍCULA 
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Paso 1.  Al observar los cursos en estado Inscrito y el horario de tus clases, debes 

dar clic en Colegiatura y cuotas.  
 

 
 

Imagen 1. Pago de matrícula 
 
 
 
 

Paso 2.  En el recuadro que se desplegará, selecciona  información de cuenta.  
 
 

 
Imagen 2. Ingreso al estado de cuenta 

 
 

Paso 3.  Listo podrás observar tú estado de cuenta y seleccionar la forma de pago 

que desees: Efectivo o Tarjeta, luego esto haz clic en Pago en línea. 
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Imagen 3. Ingreso a forma de pago 

 
 

✓ En caso que hayas seleccionado pago en Efectivo, haz clic en EFECTIVO y 

ENVIAR ORDEN DE PAGO, conforme las flechas que se visualiza en la 

imagen 4. 

 

 
 

Imagen 4. Ingreso a forma de pago en efectivo. 
 
Presta atención a la información sobre instituciones financieras que se te presenta 
luego de haber enviado la orden de pago al banco. 
 

1. Entidades financieras donde tú puedes pagar solo dando el número de 

cédula o pasaporte, no hace falta llenar papeleta.  

2. Mediante  la opción de “Pagos a Instituciones Educativas” a través de las 

bancas electrónicas de los bancos. 
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✓ En caso que hayas seleccionado pago con Tarjeta, revisa la marca de la 

tarjeta y el banco emisor, sigue las indicaciones que te ofrece el sistema para 

completar el pago. 

 

 
 

Imagen 5. Ingreso a pago con tarjeta. 
 

 

 
Nota: Recuerda que si postulantes a una beca debes esperar la respuesta para luego 
continuar con el proceso del pago.  
 

 

 

 

 

 

LEGALIZACIÓN DE MATRÍCULA 
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Una vez culminado el proceso de matrícula, para asegurar tu ingreso a la universidad 
debes cumplir con la legalización de la misma, realizando el envío de los requisitos 
de forma digital.  
 
A continuación, te mostramos como debes hacerlo en línea mediante el servicio: 
“Enviar requisitos de matrícula” a través del Sistema de Gestión Académica. 
 

Paso 1. Ingresa a servicios.utpl.edu.ec, con tú usuario y contraseña, en el menú 

selecciona la opción Servicios al estudiante y da clic en Solicitud de Servicios. 
 
 

 
 

Paso 2. Selecciona la categoría SERVICIOS-MATRICULA y elige ENVIAR 

REQUISITOS DE MATRÍCULA, acepta los términos y condiciones del servicio. 
 

 
 

PASO 3. Completa el detalle del requerimiento y adjunta todos los requisitos de 

matrícula a color en una sola hoja de acuerdo con el orden establecido y guarda la 
información descrita.  
 

https://servicios.utpl.edu.ec/
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Ten en cuenta que cuando describas el requerimiento en los servicios, debes hacerlo 
en forma detallada, de esa manera se comprenderá y evitaras que se rechace. 
 

 
 
 

PASO 4. Carga los requisitos de matrícula considerando el formato permitido y luego 

da clic en Enviar. 
 

 

Recuerda:  

La legalización de tu matrícula es fundamental para asegurar tu ingreso en la 
Universidad. La no realización de este proceso podrá ser causal de la anulación de 
matrícula, de acuerdo a lo establecido en el artículo Nro. 35 del Reglamento de 
Régimen Académico. 

 

¡Felicitaciones ya formas parte de UTPL! 
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NOTA  IMPORTANTE:  

 

✓ Si deseas realizar procesos de cambio de contraseña, actualización de correo 

alterno o el reseteo de contraseña, ingresa en: gidentidad.utpl.edu.ec/ 
 
 
 
Buzón de consultas online: buzon.utpl.edu.ec I Max, asistente virtual UTPL: utpl.edu.ec 

Línea gratuita: 1800 88 75 88 I WhatsApp: 0999565400 I PBX: (07) 370 1444 
 

https://gidentidad.utpl.edu.ec/

